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INSTRUGAO NORMATIVA UAEADTec/UFRPE N2 01, DE 20 de MAIO DE 2025

DispOe sobre os procedimentos para o processo de
selecdo simplificada de bolsistas UAB/CAPES
(tutores e professores formadores) para os cursos
de graduacdo da Unidade Académica de Educacdo a
Distancia e Tecnologia (UAEADTec), da Universidade
Federal Rural de Pernambuco (UFRPE), na
modalidade de Educacdo a Distancia (EAD), em
parceria com a Universidade Aberta do Brasil (UAB)
e Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES).

O(A) DIRETOR(A) DO(A) UNIDADE ACADEMICA DE EDUCACAO A DISTANCIA E TECNOLOGIA (UAEADTec)
DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e
regimentais, nomeada pela Portaria GR n2 1.234, de 11 de outubro de 2022, publicada no Diario Oficial
da Unido em 13 de outubro de 2022,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa, visa ampliar eficiéncia, eficacia e transparéncia no processo de selecdo
de bolsistas UAB/CAPES (tutores e professores formadores) para os cursos de Graduagdo e estabelece o
procedimento para a sele¢cdo dos bolsistas, conforme o calendario académico e as diretrizes da Unidade
Académica de Educacdo a Distancia e Tecnologia (UAEADTECc), juntamente a Universidade Aberta do
Brasil (UAB).

Art. 22 Os setores diretamente envolvidos nesse processo, sdo:
| - Secretaria da Diretoria Geral

Il - Coordenacgdo de Cursos

Il - Colegiado de Coordenacdo Didatica (CCD)



IV - Coordenacgao UAB

V - Diretoria Geral e Académica

VI - Comunicagdao EAD

VIl - Comissao de Selecdo

VIl - Conselho Técnico-Administrativo (CTA)
IX - Secdo de Tecnologia da Informacgao

Art. 32 O processo de selecdo serd realizado com base nas seguintes etapas:

| - Solicitagao de demanda;

Il - Definicao de perfil, vagas e disciplinas;

Il - Validacdo e consolidacdo das informacdes;
IV - Elaboracao e validacdo do edital;

V - Publicacdo e execucdo do edital;

VI - Homologacdo e publicacdo dos resultados.

CAPITULO Il
SOLICITACAO DE DEMANDA

Art. 42 Compete a Secretaria Geral solicitar a demanda de professores formadores e tutores, respeitando
o calendario académico estabelecido.

Art. 52 A Coordenacgao dos Cursos devera encaminhar a Secretaria Geral a proposta de perfil profissional
dos bolsistas, aprovada pelo CCD, informando o nimero de vagas e as disciplinas que serdo oferecidas.

CAPITULO Il
VALIDAGAO E CONSOLIDACAO DE INFORMAGOES

Art. 62 O Colegiado de Coordenacdo Diddatica (CCD) do curso analisara e validara a proposta de perfil,
vagas e disciplinas. Caso a proposta ndo esteja adequada, o CCD solicitard ajustes a Coordenacdo dos
Cursos.

Art. 72 Apods a validagdo pelo CCD, a Coordenacgdo dos Cursos encaminhara a Secretaria Geral a decisao
sobre o perfil, as vagas e as disciplinas.

Art. 82 A Secretaria Geral deverd consolidar as informacfes recebidas dos cursos e providenciar a
abertura de processo, que sera encaminhado a Coordenacdo UAB para a préoxima etapa do processo.

CAPITULO IV
ELABORACAO E VALIDACAO DE EDITAL



Art. 92 A Coordenacdo UAB sera responsavel por preencher e validar o modelo do edital, incluindo o
perfil profissional, nimero de vagas e as disciplinas.

Art. 102 A Comissdo de Selecdo incluird o cronograma de atividades e o numero do edital no documento.

CAPITULO V
CONFERENCIA E PUBLICACAO DE EDITAL

Art. 112 O edital serd encaminhado para conferéncia final pela Coordenacdo UAB, caso o edital esteja em
conformidade, serd encaminhado a Dire¢do Geral da UAEADTec para conferéncia e assinatura.

Art. 122 A Comunicac¢do EAD serd responsavel pela publicacdo do edital no site oficial da UAEADTec.

CAPITULO VI
EXECUCAO DO EDITAL E DIVULGACAO DOS RESULTADOS

Art. 132 A Comissdao de Selecdao conduzird a execucdo do edital, aplicando todas as etapas previstas,
incluindo inscricdes, avaliacdes e andlise de documentos.

Art. 142 Apds o término do processo seletivo, a Comissdo de Selecdo emitird o resultado final, que sera
tomado ciéncia e assinado o resultado pela Dire¢cdo Geral da UAEADTec e pela Coordenac¢do UAB.

Art. 152 o resultado final do processo de sele¢do serd encaminhado pela Direcdao Geral e Académica para
a homologacdo pelo Conselho Técnico- Administrativo (CTA).

CAPITULO VII
HOMOLOGACAO E PUBLICACAO DOS RESULTADOS

Art. 162 O CTA analisard o resultado e deliberard sobre a homologacao:

| - Se homologado, o processo seguira para as etapas finais;
Il - Se nao homologado, serdo solicitados os ajustes necessarios.

Art. 172 Apds a homologacdo, a Comunicacdo EAD sera responsavel por publicar e comunicar o resultado
final no site da UAEADTec.

CAPITULO VIII
FINALIZACAO DO PROCESSO



Art. 182 A Comissdao de Selecdao tomara ciéncia da publicacdo dos resultados e encaminha a base de
dados para procedimentos relacionados a convocacao dos bolsistas, nos seus respectivos perfis..

Art. 199 A Secretaria da Direcao Geral da UAEADTec devera arquivar toda a documentacdo relacionada
a0 processo.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 202 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e devera ser observada por
todos os setores envolvidos nos processos de sele¢do de bolsistas UAB/CAPES para a UAEADTec.

Art. 219 As etapas sobre os procedimentos para o processo de selecdo simplificada de bolsistas
UAB/CAPES (tutores e professores formadores) para os cursos de graduac¢do da Unidade Académica de
Educacdo a Distancia e Tecnologia (UAEADTec) estdo no mapeamento de processo abaixo:
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