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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
GABINETE DA REITORIA
CAMPUS UNIVERSITARIO DOIS IRMAOS
CEP: 52171-900 - Recife/PE
TELEFONE: (81) 3320.6249
E-MAIL: reitoria@ufrpe.br

INSTRUGAO NORMATIVA GR UFRPE N.2 01/2024, DE 03 DE ABRIL DE 2024.

Estabelece os procedimentos e os fluxos a serem
adotados para execucdo da Resolugdo CONSU n¢@
435-A, de 20 de fevereiro de 2024, que regulamenta
o Plano e o Relatério Docente de Atividades da
Universidade Federal Rural de Pernambuco.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO, nomeado pelo Decreto de 30 de
abril de 2020, publicado no Diario Oficial da Unido em 04 de maio de 2020, Sec¢do 2, pagina 1, no uso de
suas atribuicOes legais e estatutarias,

RESOLVE:

Art. 12 O(A) Diretor(a) de Departamento/Unidade Académica deve criar uma Comissdo de Avaliacdo
do Plano Docente de Atividades (PDA) e do Relatdério Docente de Atividades (RDA).

Art. 22 Anualmente, o(a) docente devera apresentar o PDA/RDA ao seu d6rgdo de lotacdo e exercicio
para homologacdo pelo Conselho Técnico Administrativo (CTA).

§ 12 O més de novembro é o més base para os(as) docentes apresentarem o Plano Docente de
Atividades (PDA) do ano seguinte.

§ 22 Os meses de fevereiro a margo sdo os meses base para os(as) docentes apresentarem o
Relatério Docente de Atividades (RDA) do ano anterior.

§ 32 O(A) Diretor(a) do Departamento/ Unidade Académica fixard o periodo que o(a) docente devera
apresentar o PDA/RDA e o cronograma para homologagao pelo CTA.

Plano Docente de Atividades - PDA

Art. 32 Para a solicitacdo de avaliacdo do PDA, o(a) docente deve abrir processo administrativo
contendo a descricdo sintética discriminando a carga horaria das atividades do(a) docente, conforme
modelo apresentado no Apéndice | - Plano Docente de Atividades, devidamente preenchido e assinado
encaminhado para o(a) Diretor(a) do Departamento/Unidade Académica.



§ 12 O(A) docente que estiver oficialmente afastado(a) das atividades laborais estara dispensado de
apresentar o PDA, devendo fazé-lo, em até 30 dias quando do retorno as suas fungdes, pelo periodo
residual do ano vigente.

§ 22 Docentes recém-admitidos(as), transferidos(as) e redistribuidos(as) que ingressarem na
Unidade de Lotacdo tém o prazo de até 60 (sessenta) dias apds a entrada em exercicio para apresentar o
PDA.

Art. 42 Ao receber o processo na secretaria do Departamento/Unidade Académica, o(a) Diretor(a)
devera tramitar o processo para:

| - Comissdo de Avaliagcdo do PDA/RDA (CAPR), que avaliard, de acordo com os critérios estabelecidos
na RESOLUCAO CONSU/UFRPE N2 435-A/2024, considerando as atividades de ensino, pesquisa, extens3o
e administragao, e emitira parecer.

Il - Conselho Técnico Administrativo (CTA), para apreciacdo e emissdo de Decisdo devidamente
fundamentada.

Art. 52 Apds emissdo da Decisdo do CTA, o(a) docente deverd dar ciéncia no processo pelo SIPAC.

§ 12 Com o PDA aprovado, o processo deve permanecer na guarda da Diretoria do
Departamento/Unidade Académica para que, no prazo estabelecido, seja anexado o RDA.

§ 22 Em caso de reprovacao pelo CTA, o(a) docente tem o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para
fazer as corre¢cGes recomendadas e encaminhar para nova avaliacdo do CTA.

§ 32 Em caso de 22 reprovacdo pelo CTA, o(a) docente pode solicitar recurso nas instancias
superiores, primeiro no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) e por ultimo no Conselho
Universitario (CONSU).

Art. 62 Até 15 (quinze) dias uteis apds a aprovacdo do PDA pelo CTA, a Direcdo do
Departamento/Unidade Académica deve dar publicidade ao mesmo junto a comunidade académica,
através da sua pagina oficial.

Art. 72 O(A) Docente deve informar no sistema integrado de gestdo académica, em seu(s)
respectivo(s) planos(s) de curso, o horario e o local para atendimento aos discentes a cada semestre.

Relatdrio Docente de Atividades - RDA

Art. 82 No periodo estabelecido para a apresentacdo do RDA, o(a) docente deverad anexar no
processo aberto para instaurar o PDA: i) o requerimento devidamente preenchido (Apéndice Il); ii)
relatdrio docente de atividades, que pode ser o Curriculo Lattes do periodo ou o relatério modelo
(Apéndice Ill) que inclui a Declaragdo de veracidade.

§ 12 No RDA o(a) docente deve listar todas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administragdo que foram desenvolvidas durante o ano, em consonancia com o planejado no PDA,
incluindo as que nao foram planejadas, mas executadas.

§ 22 Em caso de RDA apresentado por meio do lattes, deve ser gerada a versao do curriculo apenas
para o respectivo ano analisado, na qual deverda constar a clara indicacdo de todas as atividades
desenvolvidas naquele ano (incluindo as aulas ministradas).

Art. 92 Com a inclusdo da documentacdo referente ao RDA no processo, o(a) Diretor(a) do
Departamento/Unidade Académica devera tramitar o processo para:

| - Comissdo de Avaliacdo do PDA/RDA(CAPR), que avaliara o relatério considerando as atividades
planejadas no PDA e executadas, e emitird parecer.

Il - Conselho Técnico Administrativo (CTA), para apreciacdo e emissdo de decisdo devidamente
fundamentada.



Art. 10. Apds emissdo da Decisdo do CTA, o(a) docente devera dar ciéncia no processo pelo SIPAC.

§ 12 Com o RDA aprovado, o processo deve ser finalizado e arquivado na Diretoria do
Departamento/Unidade Académica.

§ 22 Em caso de reprovacdo pelo CTA, o(a) docente tem o prazo de até 30 (trinta) dias Uteis para
fazer as corre¢des recomendadas e encaminhar para nova avaliacdo do CTA.

§ 32 Em caso de 22 reprovacdo pelo CTA, o(a) docente pode solicitar recurso nas instancias
superiores, primeiro no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) e por ultimo no Conselho
Universitario (CONSU).

§ 42 O(A) Diretor(a) deve dar ampla e irrestrita publicidade ao RDA na pagina oficial do
Departamento/Unidade Académica hospedada no sitio da UFRPE.

Disposigoes finais

Art. 11. A distribuicdo da carga horaria do(a) docente no PDA/RDA deve respeitar o regime de
trabalho, descrito nos Art. 52 e Art. 62 da RESOLUCAO CONSU/UFRPE N2 434/2024, observando a carga
hordria minima e maxima das atividade de ensino, pesquisa e extensdo descritos na referida Resolucdo.

Art. 12. As ComissOes de Avaliacdo do Plano Docente de Atividades e do Relatdrio Docente de
Atividades (CAPR) dos Departamentos/Unidades Académicas, deverdo utilizar o modelo de parecer do
Apéndice IV desta IN.

Art. 13. Em decorréncia desta, revoga-se a INSTRUCAO NORMATIVA GR/UFRPE N2 01, de 6 de
fevereiro de 2023.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 03 de abril de 2024 e devera ser observada por
todas as Unidades desta UFRPE.
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