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Ata da primeira reunido ordindria do Colegiado Geral de Coordenagao Didatica da Unidade Académica de
Educacdo a Distancia e Tecnologia da Universidade Federal Rural de Pernambuco, realizada no dia vinte e
guatro de fevereiro de dois mil e vinte e dois, as quatorze horas, na sala de conferéncia pela internet
GoogleMeet, em Pernambuco. A reunido, presidida pela Coordenadora Geral de Cursos de Graduagdo da
Unidade, professora Elidiane Suane Dias de Melo Amaro, contou com a presenca dos seguintes integrantes
do Colegiado: Adalmeres Cavalcanti da Mota - Representante docente do curso de Bacharelado em
Sistemas de Informacgdo; Ana Paula Teixeira Bruno Silva - Representante docente do curso de Licenciatura
em Fisica; Carmi Ferraz Santos - Substituta Eventual da Coordenacdao do curso de Licenciatura em
Pedagogia; Cleyton Carvalho da Trindade - Substituto Eventual da Coordenacdo do curso de Bacharelado em
Sistemas de Informacgdo; Flavia Portela Santos - Coordenadora do curso de Licenciatura em Fisica; Hiago
Murilo Freire Costa - Representante titular discente; Jeneffer Cristine Ferreira - Coordenadora do curso de
Licenciatura em Computagao; Marta Margarida de Andrade Lima - Coordenadora do curso de Licenciatura
em Histoéria; Paloma Pereira Borba Pedrosa - Substituta Eventual da Coordenacgao do curso de Licenciatura
em Letras; Rafael Pereira de Lira - Coordenador do curso de Licenciatura em Artes Visuais. Nao estiveram
presentes: Carlos Eduardo Marques Thompson - Coordenador do curso de Bacharelado em Administracao
Publica; Lara Maria de Holanda Soares - Representante titular discente. Apds a verificacdo do quérum, a
reunido ordinaria foi aberta pela professora Elidiane Amaro, que passou a discussdao dos seguintes pontos
de pauta: 1 - UFRPE n2 23082.026730/2021-14, procedente da Coordenacdo do curso de Licenciatura em
Computacdo da UAEADTec, solicita analise da Consulta para escolha da Coordenacdo do Curso - biénio
2022/2024. A consulta apresentou a inscricdo de uma uUnica chapa, composta pelos professores Jeneffer
Cristine Ferreira (candidata a Coordenacdo do Curso) e Felipe de Brito Lima (candidato a Substituto
Eventual). Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos membros presentes, resolveu o
Colegiado Geral de Coordenacao Didatica, aprovar o parecer da professora Paloma Pedrosa, membro do
Colegiado, a qual foi favoravel a solicitacdo, homologando o Ad Referendum n2 06/2022. O Colegiado
enfatizou que, tendo em vista a inscricio e homologacdo de Chapa Unica no processo de consulta, e o
numero reduzido de professores efetivos vinculados ao curso, dos quais alguns ja ocupam outros cargos de
gestdo ou encontram-se afastados, ndo foi possivel a elaboracdo de uma lista triplice. Com recomendacao
expressa de que o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os professores supracitados para
ocuparem as referidas funcdes, formalizada essa deliberacdo através da decisdo CGCD n2 001/2022. 2 -
UFRPE n? 23082.025962/2021-47, procedente da Coordenacdo do curso de Licenciatura em Letras da
UAEADTec, solicita andlise da Consulta para escolha da Coordenagdo do Curso - biénio 2022/2024. A
consulta apresentou a inscricdo de uma Unica chapa, composta pelos professores Eduardo Barbuio
(candidato a Coordenacdo do Curso) e Natanael Duarte de Azevedo (candidato a Substituto Eventual). Apds
exame do referido processo, e por unanimidade dos membros presentes, resolveu o Colegiado Geral de
Coordenacdo Didatica, aprovar o parecer da professora Amalia Rolim, membro do Colegiado, a qual foi
favordvel a solicitacdo. O Colegiado enfatizou que, tendo em vista a inscricdo e homologacao de Chapa
Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de professores efetivos vinculados ao curso, dos quais
alguns ja ocupam outros cargos de gestdao ou encontram-se afastados, ndo foi possivel a elabora¢do de uma
lista triplice. Com recomendacao expressa de que o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os
professores supracitados para ocuparem as referidas func¢des, formalizada essa deliberacdo através da
decisdo CGCD n2 002/2022. 3 - UFRPE n2 23082.025351/2021-07, procedente da Coordenacdo do curso de
Licenciatura em Artes Visuais da UAEADTec, solicita andlise da Consulta para escolha da Coordenagao do
Curso - biénio 2022/2024. A consulta apresentou a inscricdo de uma Unica chapa, composta pelos
professores Rafael Pereira de Lira (candidato a Coordena¢dao do Curso) e Amalia Maria de Queiroz Rolim
(candidata a Substituta Eventual). Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos membros
presentes, resolveu o Colegiado Geral de Coordenacdo Didatica, aprovar o parecer da professora Marta



Margarida, membro do Colegiado, a qual foi favoravel a solicitacdo. O Colegiado enfatizou que, tendo em
vista a inscricio e homologacio de Chapa Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de
professores efetivos vinculados ao curso, dos quais alguns ja ocupam outros cargos de gestdo ou
encontram-se afastados, nao foi possivel a elaboragdao de uma lista triplice. Com recomendacgao expressa de
gue o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os professores supracitados para ocuparem as
referidas fungbes, formalizada essa deliberacdo através da decisdo CGCD n? 003/2022. 4 - UFRPE n®
23082.026870/2021-84, procedente da Coordenacdo do curso de Licenciatura em Pedagogia da UAEADTec,
solicita andlise da Consulta para escolha da Coordenagdo do Curso - biénio 2022/2024. A consulta
apresentou a inscricdo de uma unica chapa, composta pelos professores Betdnia Cristina Guilherme
(candidata a Coordenac¢do do Curso) e Carmi Ferraz Santos (candidata a Substituta Eventual). Apds exame
do referido processo, e por unanimidade dos membros presentes, resolveu o Colegiado Geral de
Coordenacdo Didatica, aprovar o parecer da professora Lilian Ramires, membro do Colegiado, a qual foi
favoravel a solicitagdao. O Colegiado enfatizou que, tendo em vista a inscricdo e homologa¢do de Chapa
Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de professores efetivos vinculados ao curso, dos quais
alguns ja ocupam outros cargos de gestdo ou encontram-se afastados, ndo foi possivel a elaboracdo de uma
lista triplice. Com recomendacdo expressa de que o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os
professores supracitados para ocuparem as referidas fungbes, formalizada essa deliberacdo através da
decisdo CGCD n2 004/2022. 5 - UFRPE n2 23082.026863/2021-82, procedente da Coordenac¢do do curso de
Bacharelado em Sistemas de Informacdo da UAEADTec, solicita analise da Consulta para escolha da
Coordenacdo do Curso - biénio 2022/2024. A consulta apresentou a inscricdo de uma unica chapa,
composta pelos professores Lilian Oliveira Ramires (candidata a Coordenacdo do Curso) e Cleyton Carvalho
da Trindade (candidato a Substituto Eventual). Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos
membros presentes, resolveu o Colegiado Geral de Coordenacao Didatica, aprovar o parecer da professora
Flavia Portela, membro do Colegiado, a qual foi favoravel a solicitacdo. O Colegiado enfatizou que, tendo em
vista a inscricio e homologacdo de Chapa Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de
professores efetivos vinculados ao curso, dos quais alguns ja ocupam outros cargos de gestdo ou
encontram-se afastados, ndo foi possivel a elaboracdo de uma lista triplice. Com recomendacado expressa de
gue o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os professores supracitados para ocuparem as
referidas fungGes, formalizada essa deliberacdo através da decisdo CGCD n2 005/2022. 6 - UFRPE n®
23082.026041/2021-00, procedente da Coordenacdo do curso de Bacharelado em Administragdo Publica da
UAEADTec, solicita andlise da Consulta para escolha da Coordenagdo do Curso - biénio 2022/2024. A
consulta apresentou a inscricdo de uma Unica chapa, composta pelas professoras Elidiane Suane Dias de
Melo Amaro (candidata a Coordenacdo do Curso) e Rafaela Rodrigues Lins (candidata a Substituta Eventual).
Apdbs exame do referido processo, e por unanimidade dos membros presentes, resolveu o Colegiado Geral
de Coordenagdo Didatica, aprovar o parecer do professor Rafael Lira, membro do Colegiado, o qual foi
favordvel a solicitacdo. O Colegiado enfatizou que, tendo em vista a inscricdo e homologacao de Chapa
Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de professores efetivos vinculados ao curso, dos quais
alguns ja ocupam outros cargos de gestdao ou encontram-se afastados, ndo foi possivel a elabora¢do de uma
lista triplice. Com recomendacgao expressa de que o resultado seja respeitado, o colegiado homologou os
professores supracitados para ocuparem as referidas func¢des, formalizada essa deliberacdo através da
decisdo CGCD n2 006/2022. 7 - UFRPE n2 23082.024245/2021-06, procedente da Coordenacdo do curso de
Licenciatura em Fisica da UAEADTec, solicita analise da Consulta para escolha da Coordenacdao do Curso -
biénio 2022/2024. A consulta apresentou a inscricdo de uma Unica chapa, composta pelos professores
Flavia Portela Santos (candidata a Coordena¢do do Curso) e Wellington Moreira da Silva (candidato a
Substituto Eventual). Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos membros presentes,
resolveu o Colegiado Geral de Coordenacdo Didatica, aprovar o parecer da professora Betdnia Guilherme,
membro do Colegiado, a qual foi favoravel a solicitagdo. O Colegiado enfatizou que, tendo em vista a
inscricio e homologacdo de Chapa Unica no processo de consulta, e o nimero reduzido de professores
efetivos vinculados ao curso, dos quais alguns ja ocupam outros cargos de gestdo ou encontram-se
afastados, ndo foi possivel a elaboracdo de uma lista triplice. Com recomendacdo expressa de que o
resultado seja respeitado, o colegiado homologou os professores supracitados para ocuparem as referidas
funcbes, formalizada essa deliberacdo através da decisio CGCD n2 007/2022. 8 - UFRPE n?9
23082.031080/2021-11, procedente da Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Fisica, que solicita a
analise dos Planos de Ensino das disciplinas ofertadas no semestre 2021.2: Calculo || NEAD9001, Calculo lll
NEAD9099, Eletromagnetismo NEAD9104, Evolucdo das ldeias da Fisica NEAD9545, Fisica || NEAD9012,
Metodologia da Pesquisa Cientifica NEAD9531, Praticas Integrativas no Ensino de Fisica Il NEAD9530,



Praticas Integrativas no Ensino de Fisica Ill NEAD9533, Praticas Integrativas no Ensino de Fisica V NEAD9543,
Tépicos de Formacdo Estelar NEAD9110. Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos
membros presentes, resolveu o Colegiado Geral de Coordenacdo Didatica, aprovar o parecer do professor
Felipe Lima, o qual foi favoravel a solicitacdo, formalizada essa deliberagcdo através da decisdao CGCD n?
008/2022. 9 - UFRPE n2 23082.026490/2021-40, procedente da Coordenacdo do Curso de Licenciatura em
Artes Visuais, que solicita a andlise dos Planos de Ensino das disciplinas ofertadas no semestre 2021.2:
CENARIO, Estadgio Curricular Supervisionado IV, METODOLOGIA CIENTIFICA, Pratica de Ensino |l
(Metodologia da Pesquisa em Artes), Representacio Bidimensional, PRATICA COMO COMPONENTE
CURRICULAR 111, PSICOLOGIA |, TECNOLOGIA DIGITAL: CONCEITO E TRATAMENTO DE IMAGEM, Gestdo da
educacdo, ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO |, PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR II,
PRATICA COMO COMPONENTE CURRICULAR IV, REPRESENTACAO TRIDIMENSIONAL A, WEBDESIGN e
Histdria das Artes Visuais no Nordeste Brasileiro. Apds exame do referido processo, e por unanimidade dos
membros presentes, resolveu o Colegiado Geral de Coordenagao Didatica, aprovar o parecer da professora
Paloma Pedrosa, a qual foi favoravel a solicitagcdo, formalizada essa deliberacao através da decisdo CGCD n?
009/2022. Apds analise dos processos, a presidente passou a discussdo da seguinte pauta: 1. Auditoria da
CGU - A presidente explanou que a Unidade teve a visita da Controladoria Geral da Unido ha alguns anos, e
foi questionado o fato de que nao estava clara a forma como a Unidade executava o processo de escolha de
novas ofertas dos polos UAB - qual o contexto, o que o CCD leva em consideracdo, por que exatamente
aquelas cidades sdo escolhidas. Dessa forma, foram solicitados ajustes nos processos em relacdo a esse tipo
de documentacao, principalmente referente aos cursos UAB. As recomendag¢des foram divididas em quatro
pontos: Recomendagdo 1 - E preciso estabelecer rotinas para divulgacdo interna e desenvolvimento de
acoes de articulacdo com as coordenacdes de cursos, visando uma prévia definicdo de cursos, polos e
numero de vagas pretendidos na oferta. Sobre esse ponto, a professora Elidiane Amaro explicou que
entende que a Unidade ja cumpre esse objetivo a medida que a coordenacdo UAB se relne com as
coordenacdes e |é o edital, sabe quais os polos disponiveis, o nimero de vagas, ou seja, essa articulacdo
prévia ja tem sido feita; Recomendagdo 2 - E preciso aprimorar os mecanismos de verificacdo das
propostas. E preciso confirmar a adequacdo técnica as normas do edital e o atendimento das instalacdes
fisicas para o desenvolvimento dos cursos. Em relacdo a esses dois pontos, a professora informou que ja foi
formada a comissdo consultiva de analise e submissdo de ofertas de cursos da UAEADTec e também
acordou com os presentes que seria necessario haver uma justificativa no processo informando de que
forma o curso conseguiria contribuir para aquela localidade com a formacdo dos alunos e dos egressos.
Além disso, seria necessdria a inclusdo das cartas de intencdo dos polos na oferta dos cursos, informando
gue ha viabilidade, j& que o Polo estaria se colocando como vidvel. Em resumo, para a realizacdo de novas
ofertas pelos cursos da Unidade sera necessario, a partir de agora, justificar a solicitacdo no que concerne a
definicdo dos polos presenciais e o nimero de vagas pretendidas; Recomendagao 3 - Elaborar normativo
interno, no prazo de cento e oitenta dias, disciplinando os critérios e os prazos para acdes de articulacao
entre as Coordenacdo dos Cursos e a Coordenac¢do do SIASUAB/UFRPE no processo de defini¢cdo da oferta
de cursos no Sistema de Universidade Aberta; Recomendagdo 4 - Elaborar normativo interno, no prazo de
cento e oitenta dias, definindo os objetivos, as diretrizes e os critérios da UFRPE para a oferta de cursos,
escolha dos polos de apoio presencial e de niumero de vagas nos cursos de graduacdo na modalidade a
distancia. Para esses objetivos, a solugdo sera um pouco mais complexa, pois serd necessaria a confec¢do de
uma instrucdo normativa que englobe as orientacdes referentes a oferta de cursos. Dessa forma, mesmo
que os Editais CAPES/UAB apresentem normas variaveis, serd necessario definir uma rotina interna para
essa tomada de decisdo. O prazo era de cento e oitenta dias, mas por conta da pandemia e por nao ter
havido edital UAB nesse tempo, a recomendacdo ndo foi descumprida, mas estd atrasada, entdo a
Coordenadora Geral deu um prazo até o dia sete de margo para que as coordenacdes reunam os CCDs dos
cursos para confec¢do da documentagdao. Em resumo, os colegiados deverao justificar a solicitagdo no que
concerne a definicdo dos polos presenciais e o nimero de vagas pretendidas, sendo importante observar a
adequacdo da proposta técnica as normas do edital e o atendimento das instalacdes fisicas dos polos para o
desenvolvimento das a¢des dos cursos na modalidade a distancia. Sendo assim, para a oferta dos cursos no
novo edital da UAB, serd necessdria a instrucdo de um processo, que deve ser enviado a Direcdo da
UAEADTec até o dia 07 de marco de 2022. O processo devera ser aberto pela coordenacdo do curso,
contendo oficio e edital da UAB, sendo enviado ao CCD do curso para discussdo e consolidacdo da oferta. A
proposta deve ser registrada em Decisdo do CCD, com as seguintes informacdes: Polos escolhidos,
acompanhado de justificativa/critérios de escolha dos polos (anexar cartas de inten¢do dos polos, atas de
reunido e qualquer outro documento relevante); Quantidade de vagas (consulta aos polos - viabilidade



técnica do espaco fisico); Semestre de oferta. Apds a instrugao do processo com os documentos citados, a
coordenacdo devera encaminha-lo a Direcdao da UAEADTec, que farda o encaminhamento ao CTA e em
seguida a Coordenacdao UAB. O professor Cleyton Trindade informou que a Coordenacdo UAB estd em foco
no momento com as licenciaturas e apds essa primeira fase é que vdo conversar com os bacharelados.
Assim, seguindo o cronograma, nao teria conteudo suficiente para instruir o processo do curso de BSI. A
professora Elidiane Amaro explicou que mesmo assim seria importante abrir o processo e ir confeccionando
os documentos com antecedéncia, para que o curso tenha prazo habil caso haja alguma urgéncia e o curso
ficar com um prazo cronoldgico coerente. A professora informou também que, em relacdo ao curso de
Bacharelado em Administracdo Publica, por exemplo, o curso pretende coletar a quantidade de habitantes,
a quantidade de egressos, trazer um pouco dessa ambientagdo institucional, e resgatar também a influéncia
em relagdo as cidades vizinhas. Essa coleta de documentos terd linhas especificas em cada curso, mas o
importante a ser destacado é que as coordenacdes coletem evidéncias de que houve a discussdo sobre o
assunto. Dessa forma, os processos passardao no CTA e em seguida a UAB fara a inser¢ao das vagas no
sistema até o dia onze de margo. Os presentes foram informados também que esta sendo realizado junto a
Comissdo de Planejamento Estratégico o fluxo desse processo, que fard parte da Instrucdo Normativa citada
anteriormente. Os coordenadores serdo convidados a colaborar, alterar e opinar sobre essa IN. A professora
Marta Lima solicitou a palavra e perguntou o que seria anexado para a abertura do processo. A
Coordenadora Geral esclareceu que o oficio e o edital seriam suficientes para iniciar as discussdes no CCD, e
se a coordenacdo desejar, poderia incluir o e-mail que a Coordenacao Geral enviard também. Continuando a
discussdao do fluxo do processo, a professora Elidiane Amaro informou que apds passar o processo no
Conselho Técnico Administrativo, ele ird para a Coordenacdo UAB, que podera questionar ou negar algum
polo e sugerir outros. Entdo seria importante ficar claro que é o CCD que define, entdo caso isso ocorra, o
processo devera retornar ao CCD para uma nova decisdao fundamentada. 2 - Atribui¢cdes das coordenagdes.
Esse ponto foi inserido na reunido do CGCD a pedido de coordenadores dos cursos. A coordenadora geral
explanou sobre as modificacdes ocorridas ao longo do tempo nas coordenagdes dos cursos em relagdo aos
bolsistas UAB, de fungdes que ndo existem mais e fung¢bes que foram incorporadas e/ou redistribuidas.
Como hoje em dia ja existe uma configuracao padrdo da gestdao dos cursos, composta pelo Coordenador do
curso, pelo coordenador pedagdgico e o apoio discente, e equipe de apoio, incluidos o coordenador de
tutoria e também terceirizados, sentiu-se a necessidade de analisar, discutir e redistribuir algumas dessas
atribuicbes, visto que algumas acabam se sobrepondo, atrapalhado um pouco o desempenho dos
coordenadores em relacdo a questGes pedagdgicas do curso. A coordenadora compartilhou com os
presentes um documento contendo o resumo da estrutura das coordenagdes dos cursos, com base nos
editais de selecdo e discussdes anteriores do CGCD, e a distribuicio das funcbes para as andlises e
discussdes. O documento foi compartilhado com os membros do CGCD, durante alguns dias, para edicdo,
anadlise e sugestdo de conteudo. Foi explicado que: A coordenagdo estd atualmente estruturada da seguinte
forma: - Coordenador de Curso; - Coordenacdo Pedagdgica, que numa andlise mais detalhada viu-se que ele
substituiu o coordenador de tutoria quando ele saiu da Coordenacdo, que seria como o braco direito do
coordenador de curso para auxiliar nas questées pedagdgicas e com a equipe de docentes; - Apoio
Discente, relacionado a parte de gestdo, principalmente dos assuntos relacionados aos alunos do curso; -
Auxiliar Pedagédgico, que seria uma funcdo aprovada no CGCD mas que nunca foi implementada. Essa
funcao seria basicamente uma bolsa de tutor que faria uma parte de assisténcia para alguns assuntos tanto
para o coordenador pedagdégico quanto para o coordenador de curso. Hoje a unidade ainda ndo teve
nenhum curso que tivesse a aprovacdao do auxiliar pedagdgico, seja por questdes de disponibilidade de
atividades ou por questbes financeiras. - Recepcionistas, que recebem pelo contrato da UAB com os
terceirizados. Feitas essas consideracdes, a professora Elidiane Amaro fez a reunido das atribui¢cdes de cada
funcdo, que serdo levadas posteriormente as instancias superiores, conforme segue: 2.1) Coordenador de
Curso. A lista das atividades é composta por dois documentos: a resolugao da UFRPE, que é o estatuto da
Universidade: a) coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso; b) convocar e presidir
as reunides do respectivo colegiado; c) representar o Colegiado junto ao Colegiado Geral de Coordenacao
Didatica da Unidade, na forma do Estatuto e do Regimento Geral; d) submeter ao Colegiado as modificagdes
propostas ao plano ou curriculo do curso; e) encaminhar expediente e processos aprovados no Colegiado
de Coordenacdo Didatica; f) coordenar e fiscalizar a execucdo dos planos e a programacao do respectivo
curso, tomando as medidas adequadas ou propondo-as aos 6rgdaos competentes - aqui questionou-se se ele
realmente executaria essa fiscalizacdo ou se essa atribuicdo ndo seria do coordenador pedagdgico, mas
lembrou também que, para a Universidade, essa atribuicdo é do Coordenador do Curso, pois essas funcdes
(coordenador pedagdgico, apoio discente) ndo existem para a universidade; g) adotar, em caso de urgéncia,



providéncias da competéncia do Colegiado, ad referendum deste, ao qual as submetera no prazo de cinco
dias; h) atuar junto ao Colegiado Geral de Coordenacdo Didatica e Diretoria Geral e Académica, tracando as
normas que conduzem a gestdo racional e objetiva do curso o qual estd representando; i) cumprir e/ou
fazer cumprir as determinagdes do Colegiado de Coordenag¢do Didatica e plano do curso o qual representa,
da Administracao Superior e de seus Conselhos, do Colegiado Geral de Coordenacao Didatica, bem como
zelar pelo cumprimento das disposicées pertinentes no Estatuto e no Regimento Geral. As atribuicdes
também sdo complementadas pelo termo de bolsista UAB: a) participar das atividades de capacitacdo e de
atualizacdo desenvolvidas na Instituicdo de Ensino; b) participar dos grupos de trabalho para o
desenvolvimento de metodologia, elaboracdo de materiais didaticos para a modalidade a distancia e
sistema de avaliagao do aluno; c) realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selegao e
capacitacdo dos profissionais envolvidos no curso; d) elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso,
o sistema de avaliacdo do aluno; e) participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuacdo; f) realizar
o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em conjunto com o coordenador
UAB; g) acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso; h) verificar "in loco" o bom
andamento dos cursos; i) acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do
coordenador de tutoria e dos coordenadores de polo; j) informar para o coordenador UAB a relagdo mensal
de bolsistas aptos e inaptos para recebimento; k) auxiliar o coordenador UAB na elaboracdo da planilha
financeira do curso - Sugestdo: acrescentar: |) Elaborar o calendario académico do curso. 2.2) Coordenador
Pedagogico. AtribuicOes constantes em edital: a) Cumprir a carga horaria de 20h presenciais na UAEADTec;
b) Formacgdo continuada dos docentes; c) Alocagdao dos professores e tutores - Sugestoes: acrescentar: d)
Analise dos Planos de Ensino do semestre; e) Orientar e acompanhar a construcdo do desenho pedagodgico
da disciplina; f) Acompanhar o Ava - Sugestao de modificacdo desse ponto para: f) Acompanhar o
desenvolvimento da disciplina e o desempenho da equipe docente no AVA; g) Avaliar os encontros
presenciais - Sugestdo de modificacdo desse ponto para: g) Planejar e avaliar os encontros sincronos e
presenciais; h) Solicitacdo das avaliacGes - Sugestoes de modificacdo desse ponto para: h) Solicitacdo das
avaliacbes de aprendizagem; i) Acompanhar o lancamento das notas (planilhas e AVA); j) Auxiliar o
planejamento semestral; k) Participar de reunides do curso; |) Auxiliar a autoavaliacdo da equipe docente -
Sugestoes de modificagdo desse ponto para: |) Desenvolver e aplicar instrumentos de autoavaliacdo da
equipe docente; m) Cumprir os prazos estabelecidos no Calenddario Académico da UAEADTec; n) Realizar as
reunides pedagodgicas previstas pela Coordenagdo do Curso; o) Disponibilidade para realizar os encontros e
avaliacGes presenciais, se necessario, nos polos de apoio presencial; p) Acessar diariamente o Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA); q) Utilizar os recursos tecnolégicos disponibilizados no AVA para interagir
com os estudantes; r) Preparar relatérios semanais de acompanhamento dos estudantes; Sugestées de
modificacao desse ponto para: r) Preparar relatéorios de acompanhamento dos docentes; s) Participar de
capacitacdes previstas pela Coordenacdo do Curso; Sugestdo: acrescentar: t) Desenvolver e aplicar
instrumentos de avaliacdo do curso; 2.3) Apoio ao Discente. Atribuicdes: a) Acolhimento dos ingressantes;
b) Gestdao da documentacdo dos alunos; c) Acompanhamento de Evasdo e Retenc¢do; d) Acompanhamento
de discentes com necessidades especiais; €) Acompanhamento do egresso; f) Participagdo em reunides do
curso; g) Organizar eleicdo de representagao discente; h) Identificar necessidades formativas e desenvolver
cursos de nivelamento e programas de monitorias; i) Auxiliar na autoavaliacdo do discente; Sugestoes de
modificagdao desse ponto para: i) Desenvolver e aplicar instrumentos de autoavaliacdo do discente; j)
Acompanhamento do aluno no AVA; k) Encaminhamento especializado aos discentes com dificuldades e
problemas de aprendizagem e/ou condi¢Ges especiais; |) Acompanhamento de estagio ndo-obrigatdrio; m)
Cumprir os prazos estabelecidos no Calendario Académico da UAEADTec; n) Participar das reunides
pedagodgicas previstas pela Coordenacdo do Curso; o) Disponibilidade para realizar os encontros e
avaliacGes presenciais, se necessario, nos polos de apoio presencial; p) Acessar diariamente o Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA); q) Utilizar os recursos tecnolégicos disponibilizados no AVA para interagir
com os estudantes; r) Preparar relatérios de acompanhamento dos estudantes; Sugestdo: acrescentar: s)
Preparar relatérios de acompanhamento dos tutores presenciais; t) Participar de capacitacGes previstas pela
Coordenagao do Curso; u) Cumprir a carga hordria de 20h presenciais na UAEADTec (Adendo n202);
Sugestdo: acrescentar: v) Auxiliar a coordenagdo do curso na andlise da situagdo académica dos discentes;
Sugestdao: acrescentar: w) Acompanhar o processo de colacdo de grau junto aos concluintes. 2.4.
Recepcionistas. a) Atendimento telefonico; b) Atendimento virtual; c) Atendimento presencial; d) Arquivar,
Receber/enviar documentos; e) Agendamento e suporte inicial as reunides; f) Digitalizacdo de docs; g)
Imprimir provas; h) Enviar (Gerenciar) documentos junto ao DRCA; i) Abertura e recebimento de processos;
j) Protocolo de documentos; k) Realizar contato com alunos, professores, polos presenciais etc; |) Elaborar



documentos (oficios, atas de frequéncia, declaragdes, certificados etc.); m) Organizagdo de processos
(procedimentos de colacdo de grau) - Sugestoes de modificacdo desse ponto para: m) Organizar atividades
diversas relacionadas aos cursos; Sugestdo: acrescentar: n) Apoio na organizacdo de eventos do curso. 2.5.
Coordenador de Tutoria. A Coordenadora Geral informou aos presentes que muitas das atribui¢cées do
coordenador de tutoria estdo iguais aos do coordenador pedagdgico, o grupo sugeriu, dessa forma, a
exclusdo de diversos itens que constavam no edital. Explanou aos presentes ainda sobre os
guestionamentos da auditoria, mais especificamente o relacionado a transparéncia do processo de
convocacdo dos candidatos das selecdes de bolsistas UAB, pois, depois que o resultado da selecdo é
publicado, o candidato ndo tem a noc¢do de quando serd convocado ou quantos candidatos ja foram
chamados, tornando o processo obscuro. Dessa forma, foi solicitada uma maior publicizacdo das
informacgdes, no intuito do processo se tornar mais claro aos participantes. Em relagdo a esse ponto, o
grupo informou que ndo acha interessante direcionar essa atribuicdo diretamente aos coordenadores de
cursos, pois ndo ha uma contribuicdo pedagdgica ao curso nessas atividades, mas sim, direciona-la ao
coordenador de tutoria, que seria responsavel pelo acompanhamento desses processo, garantindo a
centralizagdo e maior acuracia das informagdes. Atualmente a Unidade conta com trés bolsistas nessa
funcdo, com vinte horas semanais cada, totalizando sessenta horas disponiveis que poderiam ser
distribuidas entre eles, e além disso, essas convocac¢des seriam sazonais, entao se daria em apenas periodos
especificos. Conversou-se também da importancia de concentrar as informacdes de chamada em um Unico
setor, pois ja aconteceu o fato de um bolsista fazer selecdo para mais de um edital, e como hoje a chamada
¢é descentralizada, duas coordenacgdes diferentes o chamou para ser bolsista, mas quando foi enviado para o
setor de bolsas, o candidato ficou impedido de vinculagdo em um dos cursos. A centralizacdo da informacao
evitaria esse tipo de situacdo. Além desses pontos, foi discutida a atribuicdo da comissdo de formacdo
continuada, hoje composta por professores, mas com diversas outras atribui¢cdes. Dessa forma, discutiu-se a
importancia de ter um setor para organizar e semestralmente dar continuidade a esses trabalhos. O
professor Rafael Lira também trouxe a pauta a sugestdo de que fosse atribuido ao Coordenador de tutoria a
realizacdao de uma planilha compartilhada com os dados de cada tutor, informando em qual disciplina ele
estd alocado, quando ele foi alocado, em qual semestre, e os editais realizados. Porém, a Coordenadora
Geral explicou que seria importante nesse caso ser criado um sistema para ser alimentado pelo
coordenador de tutoria com essas informacdes, e que ela se reportaria a Direcdo Geral sobre a
possibilidade desse atendimento pela Se¢do de Tecnologias da Informagdo. Expostas as consideragdes
acima, a professora Elidiane Amaro solicitou a exclusdo de varios itens constantes no edital, sugerindo a
permanéncia e inclusdo dos seguintes pontos: a) Realizar o acompanhamento do banco de dados de
candidatos aprovados nos editais de selecdo para bolsistas da UAEADTec; b) Realizar a convocagdo, de
acordo com a demanda da coordenacdo de curso, dos candidatos aprovados nos processos seletivos, para
os componentes curriculares; c) Analisar a documentag¢do de vinculo e enviar ao SGB; d) Gerenciar e
informar a coordenacdo do curso a situacdo de vinculo dos bolsistas; e) Participar do planejamento de
novos processos seletivos junto a coordenacao de curso; f) Organizar a capacitacdo dos bolsistas do curso;
g) Participar das atividades de capacitagdo e atualizagdo; h) Acompanhar o planejamento e
desenvolvimento das atividades de sele¢do dos bolsistas envolvidos no programa; i) Supervisionar o
desempenho de hits (acesso) da equipe docente e encaminhar relatérios semanais as coordenacdes
pedagdgicas dos cursos; j) Organizar e encaminhar, junto a coordenacdo e aos docentes, as solicitacdes de
viagens ao SCDP; k) Acompanhar a prestacdo de contas dos colaboradores junto ao SCDP. Encerrada a pauta
as quinze horas e dois minutos, a presidente franqueou a palavra, e ndo havendo quem quisesse fazer uso
da mesma, foi dada por encerrada a presente reunidao pela senhora presidente, que agradeceu a presenca e
participacao de todos. Nada mais havendo a tratar, eu, Carolina Santos Bakun, Secretdria Executiva, lavrei os
presentes termos, que depois de lidos e achados conformes, serdo assinados por mim e por todos os
presentes nominados e referenciados. Participantes:

Hiago Murilo Freire Costa
Representante titular discente
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